	
	
	
	



Kraków, 28.08.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 30.000,00 euro

na wykonanie usługi administracyjnego wsparcia projektu, które są wskazane we wniosku o dofinansowanie, bądź są niezbędne do prawidłowej realizacji projektu *
(rodzaj zamówienia: dostawa/usługa/robota budowlana)*

w projekcie dofinansowanym ze środków NCBR o nazwie „PocketLAB - Innowacyjna metoda do wczesnego wykrywania subklinicznych stanów chorobowych u bydła mlecznego” wybranego w ramach IV konkursu TANGO.


I. INFORMACJE OGÓLNE

1. Pełna nazwa zamawiającego: 

UNIWERSYTET ROLNICZY IM. HUGONA KOŁŁĄTAJA W KRAKOWIE
Aleja Mickiewicza 21
31-120	Kraków
NIP: 675 000 21 18
REGON: 000001815

2. Nazwa, adres, telefon jednostki Biura Projektu:

Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 
Aleja Mickiewicza 21C/2
31-120 Kraków
tel. 12 662 41 94 
e-mail: ctt@urk.edu.pl

II. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW:

1. Osobą uprawnioną do kontaktu w sprawach merytorycznych z Zamawiającym jest:
dr inż. Edyta Bauer – Kierownik Projektu
Wydział Hodowli i Biologii Zwierząt 
Katedra Rozrodu, Anatomii i Genomiki Zwierząt 
adres: al. 29 Listopada 46, 31-425 Kraków
pokój nr: 133
telefon: 12 662 41 12
e-mail: edyta.bauer@urk.edu.pl
[bookmark: _GoBack]

III.PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Usługa administracyjnego wsparcia projektu, winna zawierać;

· bieżące prace administracyjne,
· zarządzanie i archiwizowanie dokumentacji projektowej zgodnie z obowiązującymi procedurami administracyjnymi,
· terminową realizacja zadań,
· przygotowywanie dokumentów i  sprawozdań dot. projektów,
· współpracę z członkami Zespołu Projektowego, administracją Uniwersytetu Rolniczego i instytucjami rozliczającymi dotacje unijne,
· monitoring i kontrola realizacji założonych rezultatów i wskaźników w projektach,
· bieżąca znajomość aktualnych wytycznych i zasad realizacji projektów.

Dane szczegółowe wykonania:
- 80 godzin / 1 miesiąc;
- 15 miesięcy tj. od 01 września 2020 do 30 listopada 2021.

Łącznie: 80 h /1 miesiąc przez okres 15 miesięcy tj. 1200 godzin.

Okres Gwarancji: 
Nie Dotyczy*

1. Warunki płatności: 

a) Podstawę  rozliczenia, będzie poprawnie sporządzony protokół zdawczo – odbiorczy, który stanowi podstawę do wystawienia F-VAT lub rachunek do umowy cywilnej.
b) Warunkiem całkowitego rozliczenia, będzie przyjęcie protokołu bez uwag przez Zamawiającego.
c) Zamawiający dokona płatności w terminie 30 dni licząc od daty wystawienia 
F-VAT na numer konta wskazany przez Wykonawcę lub rachunku do umowy cywilnej.



V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

a) Termin wykonania przedmiotu zamówienia: wrzesień 2020 - październik 2021

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:

Ofertę należy złożyć za pomocą jednego z proponowanych poniżej sposobów komunikacji: 
a)   Osobiście: (decyduje data wpływu oferty do biura)
Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kołłątaja w Krakowie 
Aleja Mickiewicza 21C, 31-120 Kraków

b) W wersji elektronicznej  na e-mail: ctt@urk.edu.pl (decyduje data wpływu oferty na adres korespondencji elektronicznej)

w nieprzekraczalnym terminie: 11.09.2020 roku do godziny 15:30

c) Całkowita oferowana cena musi obejmować kompleksową realizację zamówienia i uwzględniać wszystkie składniki cenotwórcze, wszelkie podatki, składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, itp., tzn. cena oferowana przez osobę prawną musi zawierać podatek VAT,	
d) Cena oferowana przez osobę fizyczną musi zostać powiększona o obciążenia na ubezpieczenia społeczne ponoszone przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja,
e)   Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.


VII.  KRYTERIA OCENY OFERT:

Cena całkowita za realizację przedmiotu zamówienia – waga 100%*

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

a) Cena ta musi być podana w złotych polskich cyfrowo, z dokładnością podaną w setnych częściach złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowości.
b) Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, opłaty i należne podatki.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

a) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych bądź wariantowych w ramach zamówienia na usługi w projekcie.
b) Oferty niekompletne, bądź otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do złożenia wyjaśnień 
w przypadku, gdy cena oferty będzie rażąco odbiegać od stawek rynkowych.




	
	
	
	



