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Krakow, dnia 26.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(wybér Wykonawcy)
dotyczace wykonania ustugi specjalistycznego doradztwa w wymiarze 180 godzin zegarowych,
w zakresie klasyfikacji przedsiebiorstw z sektora MSP i przedsiebiorstw typu small mid-cap oraz

weryfikacja prawidtowego procesu udzielenia pomocy de minimis, w tym:
1. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy de minimis,
2. prowadzenie monitoringu w zakresie zmian w ustawodawstwie krajowym i unijnym
dotyczacym pomocy publicznej i de minimis,
3. pomoc w realizowanych przez Centrum Transferu Wiedzy URK ustugach doradczych na rzecz
przedsiebiorcow,
4. opiniowanie dokumentdéw projektowych, wytycznych, procedur itp. dotyczacych korzystania
beneficjentéw projektu z pomocy publicznej (de minimis),
w ramach projektu ,,SPIN - Matopolskie Centra Transferu Wiedzy”, finansowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 w ramach Priorytetu 1. Fundusze europejskie dla
badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci Dziatanie 1.5 Regionalny ekosystem innowacji, typ projektu A.
SPIN — Matopolskie Centra Transferu Wiedzy, nabér nr FEMP.01.05-1P.01-019/24.

1) INFORMACIE OGOLNE

1. Nazwa zamawiajacego:
Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kottataja w Krakowie

aleja Adama Mickiewicza 21
31-120 Krakow
NIP: 675 000 21 18
REGON: 000001815
2. Nazwa jednostki zamawiajacej:
Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koffagtaja
w Krakowie
aleja Adama Mickiewicza 21C
31-120 Krakow
tel. 12662 4194

e-mail: ctt@urk.edu.pl

Il) OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach formalnych z Zamawiajgcym jest:
imie i nazwisko: Adelina Kasprzak

telefon: 12 662 44 49
e-mail: adelina.kasprzak@urk.edu.pl

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach merytorycznych z Zamawiajgcym jest:
imie i nazwisko: dr inz. Tomasz Czech, prof. URK

telefon: 12 662 41 93

e-mail: tomasz.czech@urk.edu.pl
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Il) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie pakietu ustug specjalistycznego doradztwa w wymiarze 180
godzin zegarowych w zakresie klasyfikacji przedsiebiorstw z sektora MSP i przedsiebiorstw typu small
mid-cap oraz weryfikacja prawidtowego procesu udzielenia pomocy de minimis, w tym:
1. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy de minimis,
2. prowadzenie monitoringu w zakresie zmian w ustawodawstwie krajowym i unijnym
dotyczacym pomocy publicznej i de minimis,
3. pomoc w realizowanych przez Centrum Transferu Wiedzy URK ustugach doradczych na rzecz
przedsiebiorcow,
4. opiniowanie dokumentow projektowych, wytycznych, procedur itp. dotyczgcych korzystania
beneficjentéw projektu z pomocy publicznej (de minimis),
w ramach projektu ,,SPIN - Matopolskie Centra Transferu Wiedzy”, finansowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 w ramach Priorytetu 1. Fundusze europejskie dla
badan i rozwoju oraz przedsiebiorczosci Dziatanie 1.5 Regionalny ekosystem innowacji, typ projektu A.
SPIN — Matopolskie Centra Transferu Wiedzy, nabér nr FEMP.01.05-1P.01-019/24.

IV) WARUNKI PLATNOSCI

1. Termin ptatnosci: 30 dni.
Zamawiajgcy przewiduje, iz rozliczenie pomiedzy nim a Wykonawcg odbedzie sie na podstawie
rachunkdéw lub faktur czeSciowych po zakonczeniu danego miesigca za rzeczywiscie wykonany
zakres ustug zgodny ze wskazaniem w pkt. Ill) zapytania, na podstawie stawek zawartych przez
Wykonawce w formularzu cenowym.

V) TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania wszystkich zobowigzan z tytutu zawartej
z Zamawiajgcym umowy, w nieprzekraczajgcym terminie do 31.12.2026 r. lub po wyczerpaniu limitu
przepracowanych godzin w ilosci 180 godzin zegarowych.

VI) OGOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest spetni¢ warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce posiadania
wiedzy i doswiadczenia:
a) Wykonawca musi byé dyspozycyjny przez caty okres trwania umowy,
b) dopuszczalne jest Swiadczenie ustugi w formie online, jednak forma ta, musi by¢ wczesniej
ustalona z Zamawiajacym.

VII) KRYTERIA OCENY OFERT
1. Oferty Oferentéw, ktdrzy wykazg, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz ze spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu beda brane pod uwage pod wzgledem ich zgodnosci z wymogami
Zamawiajgcego postawionymi w opisie przedmiotu zamdwienia.
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2. Oferty, ktére nie bedg odpowiadaé wymogom okreslonym w niniejszym zapytaniu zostang
odrzucone, pozostate oferty zostang dopuszczone do oceny punktowe;.

3. Zamawiajacy dokona oceny punktowej ztozonych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw
oceny ofert dla catego przedmiotu zamdwienia:

Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium
1. Cena oferty (netto) 100%

4. Ceng oferty w niniejszym postepowaniu jest cena netto za caty przedmiot zamdwienia
okreslona w Zatgczniku nr 1 do Zapytania lub cena obejmujgca catos¢ wszystkich sktadek i
pochodnych od wynagrodzenia w przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczna.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta za cato$¢ przedmiotu zamowienia, ktdra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw w ramach ww. kryterium, obliczong w ponizszy sposdb:

C = (Cmin/Cof)*100
gdzie:

C — liczba przyznanych punktéw za kryterium cena danej oferty,

Cmin — najnizsza cena wsrod sktadanych ofert,

Cof — cena danej oferty za przedmiot zamoéwienia

Vi)

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty, ktére uzyskaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Oferentéw do przedstawienia szczegdétowych wyjasnien i podejmie negocjacje celu lub ustali
dodatkowe kryterium oceny ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferta powinna zawierac:
a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
b) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego
c) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami zamodwienia — zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego
d) Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce Ilub osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty, zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcow
albo w ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub osobe/osoby posiadajgce petnomocnictwo.
Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim lub w jezyku obcym z dostarczonym ttumaczeniem
na jezyk polski.
Na ofercie nalezy poda¢ ceny netto i brutto. Wykonawca okresli cene oferty netto z stawka
podatku VAT oraz cene brutto fgcznie z podatkiem. Jezeli ztozona oferta zawiera inng stawke
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podatku VAT niz powszechnie obowigzujgca, wykonawca przedtozy wraz z ofertg wyjasnienie
z podaniem podstawy prawnej zastosowania innej stawki podatku.

W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng, oferta powinna zawiera¢ cene wraz z
wszystkimi sktadkami i pochodnymi od wynagrodzenia.

Jesli ceny na ofercie bedg wyrazone w innej walucie niz ztoty polski, to bedg one przeliczane
przy zastosowaniu Sredniego kursu sprzedazy ogtaszanego przez NBP, obowigzujgcego w dniu
przygotowania protokotu wyboru oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czes$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin zwigzania z ofertg wynosi nie mniej niz 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta pozostanie niezmieniona przez caty okres realizacji zaméwienia.

W toku weryfikacji i oceny ofert, Zamawiajagcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem:
poczty elektronicznej, na adres mailowy: spin@urk.edu.pl (decyduje data wptywu oferty na

adres korespondencji elektronicznej), lub

osobiscie w Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w
Krakowie (al. Adama Mickiewicza 21C, 31-120 Krakow).

Termin sktadania ofert od 26.03.2025 r. do 02.04.2025 r.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

INFORMACIJE DODATKOWE

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci danego zapytania
ofertowego.

Jezeli podmiot, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z wybranym Wykonawca.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych
W niniejszym ogtoszeniu.

Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ oferte.

Zamawiajgcy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez wskazania przyczyny.

XI) SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami zamdwienia

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych
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